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CAP NHOM NANG LUC CHUNG
A C s e To chirc thue hién Soan thao va ban Giao tiep Quan hé Str dung cong Str dung
bO Dao dirc va ban linh A A R .« 1o , » . A 1A . S
‘ cong viéc hanh van ban ung xu phoi hop ngh¢ thong tin ngoai ngir
Am hiéu vé cong
Tao dung van hoa Phan tich, danh Giao ti€p tot | Thiét 1ap cac nghé thong tin va | Sur dung
5 dan dat viéc thuc Pua ra cac dinh gia, phan bi¢n, vé van dé dinh hudng c6 kha nang lap thanh
hién dao duc va hudng chién lugc hoach dinh chinh | mang tinh quan h¢ doi tac | trinh trinh phan thao ngon
ban linh sach chién lugc | chién lugc mém chuyén ngir
nganh
Nhan biét trudc va SR g AL A s
thich tmg v&i yéu Hiéu biét vé vai o
Chu dong, trach A e tro, tac dong xa . AR Am hiéu vé cong
A e A cau moi cua cong n . Giao ti€p tot LT A A i Y
nhiém cao vdi cong | ., . ~_ | hoi caa chinh X Thiét 12p mang | nghé thong tin va | Giao tiép
A , x viéc; phat huy nguén | . trong va i . : N
4 viéc; hudng dan, A >~ | sach; xay dung e ludi quan hé & | st dung duoc troi chay,
% 2 luc bén trong va bén . o.x | ngoaico Ak AT , :
kiém tra vi¢c thuc 2R a. khung phap ly ho . | nhiéu cap nhiéu cong cu & linh hoat
o ngoai dé co giai > . quan, don vi N R
hién L e , X trg viéc thuc thi trinh d6 cao
phap dam bao chat o
A A chinh sach
lugng cong viéc
N 2 A . Ph/\ ’ h r h H. A « X > ..
bé xuat diéu chinh i ’an Elc ,Adan , .1 X 3 euA biét co;ban Trao doi,
. A , . gia, dé xuat chinh . .4 .« | Timkiém co vé cong nghé cre 1
Trach nhi¢m cao thu tuc, quy trinh . \ .. |Giaotieptot |, . . N giai thich
e A n N . ... | sach phu hop voi .- héi xay dung thong tin va st
v6i cong viée duge | lam vige... kip thoi - ) véi trong AN A A 1 | duoc
3 . x AP Z chién lugc, dinh N va mo rong dung mdt s6 phan N
giao, guong mau dé dap ung t6t hon . .- ndi bo co . A oA nhitng
n S hudng dai han . | mang ludi mém nang cao, N
trong thuc hién nhu cau cua co \ quan, don vi n Y . 1~ | thong tin
. cua co quan, don quan hé quan tri co s¢ dit ,
quan, dia phuong phuc tap

vi, dia phuong

lidu




Ty nhan trach

Linh hoat trong t6

Nam viing cac
quy dinh va vai
tro, tac dong cua

ST , A A 2 . Thiét 1ap dugc | Hiéu biét coban | Trao ddi,
nhiém vo1 cong chtrc thuc hién cong | h¢ thong van ban | Thac day ,p, . N o s \ 5
A . A X v 9 .27 . | mang ludi v€ may tinh va sir | trinh bay
viéc dugc giao, viéc nham dgm bqo cua Pang, van giao tiép hai quan hé t &t dung mot s 5 phﬁn thong tin
chuan muc trong cac tiéu chuan chat | ban phap quy va | chiéu trone ndi bo mem nAne cao nodn gon
thuc hién luong da théng nhét | vin ban hanh g notbe & gan g¢
chinh cua co quan
c6 tham quyén
Nam dugc cac
quy dinh v€ van Nghe va Tao moi quan
Trach nhiém véi TO chirc thuc hién ban ctia Bang, trinh ba hé tot, chu Hiéu biét va su
cong vi¢c dugc cong viéc theo tiéu | van ban phap quy thon ti?l/ dong phoi hop | dung may tinh va | Giao tiép
120, chuan muc chuan chat luong, va van ban han o, - | vo1don mot s6 phan mém | co ban
giao, ch huan chét lugng ban hanh motgachm dong t 56 ph b
trong thuc hién quy trinh ¢6 san chinh d¢ ap dung i nghiép trong co ban

vao cong viée
chuy&n mon

rang

cong viéc
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NOI DUNG VA CAP PQ XAC PINH CUA NHOM NANG LUC CHUYEN MON )
CHUC LANH PAO, QUAN LY; CONG CHU'C TRONG CO QUAN, TO CHUC HANH CHINH
(Kém theo Dé &n'so 3786/PA-STP ngay 09/ 12 /2025 ciia S Tu phap)

NHOM NANG LUC CHUYEN MON

Tham muu xay dung van ban

Hwéng din thue hién viin ban

Kiém tra thuc hién
van ban

Tham dinh vin
ban

To chirc thue
hién vin bin

Chu tri nghién cuu, xay
dung chién lugc, quy hoach,
ké hoach, chinh sach va van
ban ctia hé thong chinh tri
hodc cua nganh, linh vuc
cong tac dugc phan cong.

- Chu tri xay dung huodng
dan trién khai thuc hién vin
ban vé chuyén mon, nghiép
vu cua nganh, linh vuc cong
tac dugc phan cong.

- Chu tri xay dung gido trinh,
tai liéu, chuyén dé giang day;
tham gia giang day cac 16p
dao tao, boi dudng chuyén
mon, nghi¢p vu cho can bo,
cong chuec.

Chu tri t6 chuc kiém
tra, phan tich danh
gia, béo co tong két
viéc thuc hién cac van
ban thudc linh vuc
cong tac dugc phan
cong; dé xuit chu
truong, bién phap dé
thuc hién cac quy dinh
hoic quyét dinh quan
1y dat két qua.

Chi tri to chirc
tham dinh cac
van ban thudc
linh vyc cong tac
dugc phan cong.

Chi tri to chirc
trién khai thuc
hién cac hoat
dong chuyén
mon, nghi¢p vu
theo nhiém vu
duoc phan cong.

- Tham gia xay dung chién
lugce, quy hoach, ké hoach,
chinh sach va van ban cua
hé théng chinh tri hodc cia
nganh, linh vuc cong tac
dugc phéan cong.

- Chu tri xay dung huodng
dan trién khai thuc hién van
ban vé chuyén mon, nghiép
vu thudc linh vuc cong tac
duoc phéin cong.

- Tham gia giang day cac lép

Chu tri t6 chirc kiém
tra, phan tich danh
gia, bao cao tong két
viéc thuc hién cac van
ban thudc linh vuc

T chic thim
dinh cac van ban
thudc Iinh vuc
cong tac duoc

Tham gia t6 chirc
trién khai cac
hoat dong
chuy&n mon
nghiép vu theo

- Chu tri xay dung k& hoach N Xeq A n 0 £ 4 an cO ié

- Xdy dung Ke hoac da0 tao, bdi dudng chuyén cong tac dugc phan phan cong. nhlAe;m vu duoc
trién khai thuc hién cac van N o O cong. phan cong.

, R \ - mon, nghi¢p vu cho can bo,
ban thudc nganh, linh vuc R ,

N A cong chuec.
cong tac dugc phan cong.

To churc theo doi, Tham gia tham Thuc hién cac

- Tham gia xay dung dé an
thudc nganh, linh vuc cong

- Tham gia xay dung hudng
dan trién khai thuc hién cac

kiém tra va bao céo
tinh hinh thyuc hién

dinh cac van ban
thudc Iinh vuc

hoat dong
chuy&n mon,
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NHOM NANG LUC CHUYEN MON

CAP A < 12 . x A o Kiém tra thye hién Tham dinh vin To chirc thuc
PO | Tham muu xay dung van bian | Hwéng dan thue hién van ban oy : N A < 1

van ban ban hién van ban

tac dugc phan cong. van ban chuyén mon, nghi€p | cac van ban thudc linh | cong tac dugc nghi¢p vu theo

vu thudc linh vuc cong tac | vuc cong tac dugc phan cong. nhiém vu duoc

- Tham gia xay dung ké
hoach trién khai thuc hién
cac van ban thudc linh vuc
cong tac dugc phan cong.

- Chu tri xay dyng cac van

dugc phan cong.
- Tham gia hudng dan thuc
hién chuyén mon, nghiép vu
cho cong chtrc cung ngach

phan céng.

phan céng.

ban thudc linh vuc cong tac hogc ngach thap hon.
dugc phan cong.
Chu dong phoi
- Tham gia xay dung cac S?Eévnm SZICI ?/gn
vin ban thuoc linh vue |Kha ning huéng din thuc Tham giagopy | & oo d

cong tac dugc phan cong.
- Soan thao cac quy dinh cu
thé, cac van ban khac thudc
phan viéc dugc phan cong.

hién chuyén mon, nghiép vu
cho cong chire cung ngach
hodc ngach thap hon.

van ban thudc
linh vuc cong tac
dugc phan cong.

cac cong chirc
khéc trién khai
cong viéc, thuc
hién ding tham
quyén va trach
nhiém duogc giao.

Soan thao cac van ban thugc
phan viéc dugc phan cong.

Phéi hop véi cac
don vi lién quan
va cac cong churc
khéc trién khai
cong viéc, thuc
hién dung tham
quyén va trach
nhiém dugc giao.
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NOQI DUNG VA CAP PQ XAC PINH CUA NHOM NANG LUC QUANLY )
G CHUC LANH PAO, QUAN LY; CONG CHU'C TRONG CO QUAN, TO CHUC HANH CHINH
(Kém theo Dé &n'so 3786/PA-STP ngay 09/ 12 /2025 ciia S Tu phap)

NHOM NANG LUC QUAN LY

CAP
PO Tw duy chién hrge Quin 1y sy thay déi Ra quyét dinh Quan Iy ngudn hre | Phat trién nhan vién

Dinh hudng xay Chu dong chuan bi va Ra quyét dinh ¢6 anh | Huy dong nguéon | Tao méi trudng
dung muc tiéu, chién | tién hanh nhiing thay hudng 16n dén uy tin, | luc trong va ngoai | phét trién, hoan

5 luge phat trién dai d6i, cai to co ban trong | hoat dong clia co co quan, don vi thién kién thuc, ky
han cho co quan, don | co quan, don vi quan, don vi nang, kinh nghiém
vi/ nganh, linh vuc/
dia phuong
Xay dung dinh Chu dong chuan bj va Ra quyét dinh phitc | Quan 1y, phat huy | Tao co hoi cho cap
hudéng muc tiéu cia | thuc hién tién trinh thay | tap, khong theo duoc nguén luc dudi phat trién ban

A cac linh vyc phu d6i trong cac linh vuc chuén tac thudc cua linh vuc phu | than
trach, gép phan xay | phu trach quyén han, chuce trach
dung chién lugc tong nang cua linh vuc
thé. phu trach
Xay dung dwoc muc | Chi dong chuan bj va Ra quyét dinh kho, | Quan 1y, phat huy | Thuc day hoc tap
ti€u, dinh hudng dich | thuc hién tién trinh thay | phtrc tap thudc quyén duoc nguén luc lién tuc va phat trién

3 | vu cho ctia méang linh | doi trong mang linh vuc | han, chtc ning ctia cua phong
vuc phu trach. phu trach phong/linh vuc/nhém

phu trach

X4y dung duoc myuc | Chu dong chuan bj va Ra quyét dinh thé Quan ly, phat huy | HO trg viéc phat

» tiéu, ké hoach cong th?uc hién tién trinh thay | hién du:(_)‘g: cac duoc nguén luc trién, hoan thién ban
viéc cho nhém/bd doi cho nhom/bo phan nguyén tac ctia nhém/bd phan | than
phén.
Xac dinh duoc muc Chu dong chuan bi va Ra quyét dinh dua T chirc thuc hién | Chia sé kién thirc,

1 | tiéu, ké hoach cong | thuc hién tién trinh thay | theo nguyén tic, quy | cong viéc tiét chuyén mon véi

viéc cho ban than.

do6i trong cong viée

trinh c6 san

ki€m, hi¢u qua.

nguoi khéc
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